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RESOLUCION N° 002 -2019

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL EL

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

ENO

CONSIDERANDO:

el Art. 238, inciso primero de la Constitucion de la Repablica del Ecuador,
“establece y garantiza que los Gobiermnos Auténomos Descentralizados gozan
de autonomia politica, administrativa y financiera”, en concordancia con lo que
establece los Art. 5 y 6 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, COOTAD.

el primer inciso del Articulo 233 de la Constitucion de fa Republica del Ecuador
dispone que “Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por
sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y penalmente por el
manejo y administracion de fondos, bienes o recursos pablicos™:

el articulo 3 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, establece
que se entenderan como Recursos Publicos “(...) todos los bienes, fondos,
titulos, acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes,
subvenciones y todos los derechos que pertenecen al Estado y a sus
instituciones, sea cual fuere la fuente de la que procedan inclusive los
provenientes de préstamos, donaciones y entregas que, a cualquier otro titulo,
realicen a favor del Estado o de sus instituciones, personas naturales o juridicas
u organismos nacionales o internacionales”.

el Art. 8, del Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD, dispone la “facultad en sus respectivas
circunscripciones territoriales y en el ambito de sus competencias y de las que
fueran delegados los Gobiernos Auténomos Descentralizados Parroquiales
Rurales, tienen la capacidad de dictar acuerdos y resoluciones asi como normas
reglamentarias de caracter administrativo®, en concordancia con el Art. 67 literal
a) y Art. 323 del mismo cuerpo legal.

mediante Acuerdo 041-CG-2016 de 17 de noviembre de 2016, se expidid la
Codificacién y Reforma al Reglamento General para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes y existencias del Sector Publico,
publicado en el Primer Suplemento del Registro Oficial 888 de 23 de noviembre
de 2016;

Que, con Acuerdo 005-CG-2014 publicado en el Registro Oficial 178 de 6 de febrero

La Agrio— Cca km. 19 margn derho a Lluagua / Tléfon: 062332028

de 2014, se expidi6 el Reglamento para el Control de los Vehiculos del Sector
Publico y de las Entidades de Derecho Privado que disponen de Recursos

’
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Publicos, y sus reformas emitidas mediante Acuerdos 018-CG-2016 y 029-CG-
2016, publicados en los Registros Oficiales 751 y 802 de fecha 10 de mayo y 21
de julio de 2016, respectivamente;

Que, mediante Registro Oficial No. 087, de fecha 14 de diciembre del 2009 Ia
Contraloria General del Estado expide el Acuerdo 039-CG para la actualizacién
de las Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector
publico y personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos
publicos.

Que, con Acuerdo No. 041 CG-2017, de diciembre de 2017, reformado el 05 de abril
de 2018 mediante Registro Oficial Suplemento 150 de 29 de diciembre de 2017,
la Contraloria General del Estado emiti6 el REGLAMENTO GENERAL PARA LA
ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E
INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO:

Que, el Codigo Organico Administrativo COA, en el articulo 43 segundo paragrafo
sefiala que la las personas juridicas de derecho publico creados por Ia
Constitucion y la ley, tienen personalidad juridica en sus actos, contratos y
demas relaciones sujetas al derecho intemo.

Que, la Parroquial El Eno fue creada mediante Registro Oficial N° 799 el 28 de octubre
de 991, con Acuerdo Ministerial N° 193 emitido por el Ministerio de Gobierno en
la Presidencia del Dr. Rodrigo Borja Cevallos;

Que, el articulo 47 del COA, refiere que a la maxima autoridad administrativa de la
correspondiente entidad pdblica ejercera la representacion legal para intervenir
en todos los actos, contratos y relaciones juridicas sujetas a su competencia;

Que, es necesario implementar en el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural El Eno, un reglamento que norme el procedimiento de adquisicion, manejo,
utilizacion, egreso, traspaso, préstamo, uso, cuidado, mantenimiento y baja de
los diferentes bienes, que constituyen el patrimonio Institucional.

En uso de las atribuciones legales prescritas en los Arts. 8, 67 literal a) y 323 del Cadigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, y en goce de la
Autonomia establecida en la Constitucién de la Republica del Ecuador y el articulo 31
del Reglamento General para la administracion, utilizacién, manejo y control de los
bienes e inventarios del sector publico, mismo que sefiala que “podran emitir su
correspondiente normativa interna y/o disposiciones administrativas, de conformidad a
Sus requerimientos,

Direccion: Lago Agrio - Coca km. 19 margen derecho via Llurimagua / Teléfono: 062332028
E-mail: gobiernoparroquialeleno@yahoo.com
El Eno - Sucumbios - Ecuador.
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EXPIDE EL

REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y ADMINISTRACION DE BIENES Y
VEHICULOS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL EL ENO

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1.- Objeto y ambito de aplicacién.- El presente reglamento que regula la
administracion, utilizacion y control de los bienes e inventarios que estén en uso o
dominio del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural El Eno, su aplicacion
esta dirigido a todo el personal que labore en la Institucion bajo cualquier modalidad de
vinculacion laboral, esto incluye a quienes realicen pasantias o practicas.

Art. 2.- Responsables.- Para efectos de este reglamento, seran responsables el
proceso de adquisicion, recepcion, registro, identificacion, almacenamiento,
distribucion, custodia, control, cuidado, uso, egreso o baja de los bienes los siguientes
servidores publicos:

Presidente(a)

Secretaria-Tesorera (Guardalmacén)

Personal integrante anualmente de las Comisiones.
Custodio Individual

Usuario Final

]

]

Por tanto, no habra servidor/a o persona alguna que por razén de su cargo, funcién o
jerarquia se encuentre exento/a del cumplimiento de las disposiciones del presente
Reglamento, de conformidad a lo previsto en el Art. 233 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador.

Art. 3.- Custodio Temporal.- El responsable de coordinar todas las actividades
relacionadas con la administracién de los mismos es la Secretaria-Tesorera o la
Tesorera en el caso que de acuerdo al nivel de los ingresos economicos exista la
posibilidad de contar con este cargo por separado, quien cumplira las funciones de
Guardalmacén. Cada vez que una Autoridad, servidor publico o persona que por alguna
razon tenga vinculacion laboral y les haya sido asignados bienes para el desempefio
de sus actividades y dejare los mismos por su desvinculacion pasaran a ser custodiados
por la Tesorera (Guardalmacén), hasta tanto se realiza una nueva asignacion.

E-mail: gobiernoparroquialeleno@yahoo.com
El Eno - Sucumbios - Ecuador.
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CAPITULO Il
DE LOS BIENES E INVENTARIOS

Art. 4.- Bienes de Larga Duracién.- Son aquellos bienes muebles o inmuebles,
utilizados de manera pPermanente en la Gestion Administrativa del GAD Parroquial Rural
El Eno, sujetos a contabilizacion, que se reflejan como tales, en los estados financieros,
mismos que retinen los siguientes requisitos:

¥ Constituyen bienes de propiedad privativa institucional, formando parte del
Patrimonio del GAD Parroquial Rural El Eno,

v" Destinado a realizar actividades administrativas y/o productivas de servicios por

la Institucion.

Vida util estimada mayor a un afio

Maquinaria

Costo de adquisicién igual o superior a USD$100 (cien délares de los Estados

Unidos de Norteamérica)

v Los bienes que sean considerados activos fijos aplicando el criterio técnico
administrativo de “lote” o “unidad de propiedad”, que consiste en agrupar los
valores de los bienes de similar caracteristica o considerar como un solo bien al
grupo de elementos que conforman una Unidad Operativa.

L

Art. 4.- Bienes sujetos a Control Administrativo.- Son aquellos que por su naturaleza
sSon perecibles y no considerados como Activos Fijos, que sin embargo de tener una

Los bienes sujetos de control administrativo, son entre otros los siguientes:

Utiles de oficina

Herramientas menores

Libros, discos, videos: y otros que se considere de acuerdo a la normativa legal vigente.

4
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verificacién, recepcién, registro, custodia, distribucion, egreso y baja de los bienes e
inventarios institucionales,

La Tesorera/Guardalmacén sera responsable de administracién del archivo y manejo
documental relacionado aj manejo y administracion de los bienes de la Institucion tales

como: Actas de Entrega-Recepcion, Actas de Devolucion, Actas de Custodios
Individuales, etc.

Art. 6.- Adquisicién. - Para Ia adquisicion de bienes sean estos para uso del GAD o
para uso de la poblacion deberz contar con la respectiva autorizacién de parte de Ia
Presidencia. La mencionada autorizacion sera obligatoriamente emitida por escrito, ya

En caso que Ia compra del o los bienes no esté constando en el Plan Anual de
Contratacion podra ser reformado por la Maxima Autoridad o sy delegado, mediante
resolucion debidamente motivada Y publicada en el portal institucional del SERCOP.

El Area Administrativa, debe ejecutar los procedimientos que permitan la localizacién
de las unidades administrativas donde estan ubicados los bienes, la identificacion de
los custodios y usuarios, la interrelacién entre e control contable y fisico mediante la
utilizacion de codigos preestablecidos, registro de formularios y reportes
estandarizados.

Art. 7.- Recepcién y verificacion.- Una vez concluido el tramite de adquisicién de
bienes o inventarios, el proveedor procedera g sy entrega, los que seran
inspeccionados, verificados y recibidos por la Tesorera/ Guardalmacén. Esta diligencia
se realizara sobre la base de los términos contenidos en las especificaciones técnicas,
la orden de compra, el contrato, la factura y demas documentos que sustenten la
adquisicion; asi como también las disposiciones que correspondan de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacién Publica Y su reglamento, dejando constancia en
el acta entrega recepcién con Ia firma de quienes intervienen que los bienes se han
recibido a satisfaccion del GAD Parroquial Rural El Eno. .

autoridad o su delegado. En caso de recibirse los bienes y si se comprobare que los
mismos no cumplen con las especificaciones solicitadas, sera responsable personal y
pecuniariamente quien haya realizado Ia recepcion.

Art. 9.- Tesorera(o).- Sers la responsable del registro contable de ingresos, egresos y
bajas de todos los bienes e inventarios; del calculo y registro de las depreciaciones,

7
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correccion monetaria, consumo de inventarios, conciliaciones y otras de igual
naturaleza que implique regulaciones 0 actualizaciones de cuentas, de conformidad a
lo establecido en el Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas y demas
normativa en lo que fuere aplicable.

ha dejado de laborar en e GAD, hasta tanto no llegue el reemplazo Yy se haga la entrega
formal mediante acta.

a) Ser consumibles, es decir, poseer una vida corta menor a un aiio; vy,
b) Ser utilizados para el consumo en la produccién de bienes, prestacién de
servicios y ser susceptibles de ser almacenados.

6
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Art. 13.- Control de Inventarios.- Las adquisiciones y disminuciones de inventarios
seran controladas y se registraran observando lo siguiente:

b) Secretaria, hara llegar periédicamente aj departamento contable, Ia
informacion y documentacién relativa al movimiento de ingresos y egresos para
la valoracién, actualizacién y conciliacion respectiva de forma mensual hasta los
cinco primeros dias del mes subsiguiente.

C) Secretaria sers el custodio de los inventarios para lo cual disefiara y aplicara
una hoja de control por inventario, en la que constars: identificacion y descripcion
de los inventarios, fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

d) Se mantendran existencias suficientes de suministros, materiales de aseo,
utiles de oficina, efc., para lo cual se considerara en la compra el consumo
histérico y el crecimiento de la Institucion evitando el riesgo de quedar
desabastecidos en algun momento.

Art. 14.- Identificacion.- Todos los bienes, a excepcion de los inventarios, llevaran
impreso un cddigo colocado en una parte visible del bien, permitiendo su facil
identificacién y control, de conformidad a Ia numeracion que produzea Ia herramienta
informatica administrada por el 6rgano rector de Ias finanzas publicas, de forma
automatica. En los bienes intangibles, terrenos y edificaciones e} codigo ser3 colocado
en los titulos de propiedad o en otro documento que acredite |a propiedad del bien.

La identificacién de los bienes e inventarios, incluira Ia peligrosidad, caducidad y/o
requerimiento de manejo especial en su uso.

Art. 15.- Ubicacion de los bienes y/o inventarios.- Los bienes y/o inventarios
recibidos, adn aquellos Queé por sus caracteristicas fisicas deban ser ubicados

Direccién: Lago Agrio - Coca km, 19 margen derecho via Llurimagua / Teléfono: 062332028
E-mail: gobiernoparroquiaieleno@yahoo.com
El Eno - Sucumbios - Ecuador.
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Cualquier daiio, deterioro o novedad que se presente durante el uso de un bien a su
cargo, debera ser notificado a Presidencia con copia a Tesoreria oportunamente para
Su respectivo cambio, mantenimiento O reparacion segun sea el caso.

a) El custodio del bien, solicitara por escrito a la maxima autoridad, el permiso
correspondiente para sacar ef bien mueble o equipo, detallando el tipo de

8
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bien, destino y actividad que va a desempeifiar, tiempo de uso y a cargo de
quien estara el bien.

b) Tesoreria, para permitir la salida de un bien debera contar como requisito
indispensable la autorizacion de salida de los bienes debidamente autorizada
y firmada por la Maxima Autoridad.

c) Tesoreria debera registrar en su bitacora, fecha, dia, hora y nombre de la
persona responsable del pedido del bien, realizando al mismo tipo de registro
al reingreso del bien al GAD.

d) Tesoreria/Guardalmacén debera previo a su recepcion revisar de forma
minuciosa con el fin de verificar que el bien devuelto se encuentra en
perfectas condiciones (o en las condiciones en que salid).

Adicional se exceptuara en esta prohibicién a aquellos bienes que por su naturaleza
tales como equipos portatiles como laptops, radios, GPS, camaras, filmadoras, entre
otros el usuario los necesite de forma recurrente para cumplir o desarrollar funciones y
actividades propias de su perfil de trabajo y que deben ser realizadas fuera del GAD
estableciendo como politica que se especificara este particular en las observaciones
del Acta de Entrega-Recepcion de Bienes, en la cual se responsabiliza del bien dentro
y fuera de la Institucion, al servidor(a) al que se le ha asignado para su uso.

Art. 23.- Traspaso.- Cuando un bien mueble sea entregado por el usuario responsable
de su tenencia a otro usuario, notificara tal acuerdo a la Maxima Autoridad, para que se
proceda al traspaso y registro correspondiente. La Maxima Autoridad dispondra a la
Secretaria-Tesorera o Tesorera segun sea el caso el traspaso de responsabilidad del
bien, dejando constancia en el archivo automatizado y procediendo a actualizar Ia
respectiva Acta de los Custodios Individuales.

Art. 24.- Duracion del Traspaso.- Podra efectuarse el traspaso a perpetuidad, plazo o
tiempo fijo, en cuyo caso no sera menor de un afio ni mayor de cinco afios. Cuando el
traspaso fuere a tiempo fijo su duracién podra ampliarse, al cabo de los cinco primeros
anos, si las circunstancias que lo motivaron no hubieren variado. Sin embargo, si no
hubo notificacion de cualquiera de las partes de dario por terminado con noventa dias
de anticipacion al vencimiento del plazo, el traspaso se entendera renovado en los
mismos términos. Podra también transformarse un traspaso a tiempo fijo, en uno a
perpetuidad si las circunstancias lo ameritan.

Art. 25.- Comodato o Préstamo de Uso.- Cuando exista la necesidad de especies,
bienes muebles o inmuebles, entre dos entidades u organismos del sector publico,
podran celebrar un contrato de comodato o préstamo de uso, sujetandose a las normas
especiales propias de esta clase de contrato, dicho comodato se efectuara por un
periodo determinado de tiempo y una vez cumplido este periodo la entidad comodataria
devolvera el bien dado en comodato a la titular. Por lo tanto, la entidad comodante,
seguira llevando los registros contables del bien en comodato, de acuerdo con lo

9
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dispuesto por el ente rector de las finanzas publicas. Por consiguiente, cuando se
efectie la toma fisica se debers incluir estos bienes en el proceso de constatacion. El
comodato debe ser debidamente notariado con el fin que tenga validez legal y el costo
de este tramite sera cubierto por parte del comodatario.

Art. 26.- Aseguramiento.- La Tesorera serj la responsable del aseguramiento de los
bienes mediante Ia contratacién de la poliza respectiva, el valor de la misma sera
incorporado en el Plan Anual de Compras PAC. EI aseguramiento de los bienes se

efectuar el tramite de los reclamos por los siniestros suscitados.

Art. 27.- Toma Fisica o Constatacion.- Se efectuars la constatacién fisica de jos
bienes e inventarios, por lo menos una vez al afo, preferentemente en el tercer trimestre
de cada ejercicio fiscal, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacién, localizacion, existencia real y la némina de los
responsables de su tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,
c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Para realizar este proceso la Tesorera solicitara por escrito a Presidencia Ia respectiva
autorizacion para ejecutar el proceso de constatacion y a sy vez solicitara se designe
la Comision que se encargara de verificar los bienes junto con el sefalamiento de Ia
fecha de inicio y de finalizacion de esta actividad.

La Comision debera estars formada por minimo dos delegados y un observador, éste
ultimo ser3 el delegado del Ejecutivo: los miembros deberan ser distintos de quienes
son los responsables de sy custodia (Guardalmacén). Para que los miembros de la
Comisién puedan realizar Ia constatacion fisica la Tesorera entregara el listado de
bienes extraido del sistema contable en el que deben estar ingresados todos los bienes

ésta instancia a su vez enviara a Tesoreria para fines de conciliacion hasta maximo
treinta (30) dias contados desde el inicio de la toma fisica.

La Comision dara inicio al proceso de constatacion con la firma del “Acta de Inicio”,
suscrita por todos los integrantes y acto seguido procederan con el inventario a verificar
visualmente los bienes.

El inventario debera ser entregado por la Tesorera y debera provenir del sistema
contable que formaimente haya contratado el GAD, considerando que los bienes de
larga duracién forman parte del patrimonio institucional.
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Aquellos bienes que presenten novedades deberan ser fotografiados con el fin que sean
adjuntados como evidencias al Informe de Toma Fisica que deberan presentar gj
Presidente, la Comisién que realizé este proceso,

Art. 28.- Traspasos Durante Toma Fisica.- Mientras se realice Ia constatacion fisica,
NO se podran realizar traspasos, bajas o cualquier otra operacion referente a activos
fijos que pudieren distorsionar la confiabilidad de Ia informacion.

por parte de Tesoreria y Presidencia o un delegado del Ejecutivo, para determinar las
condiciones del bien Y Preparar un informe técnico del estado en el que se encuentran
los bienes en el caso de equipos informaticos, elé icos, electrénicos, maquinaria y/o
vehiculos. El mencionado informe debers ser realizado por un profesional de acuerdo
al bien a dar de baja.

Mediante memorando Tesoreria procedera a solicitar la Baja del bien, adjuntando el
informe independiente en el caso de equipos informaticos, eléctricos, electronicos,
maquinaria y/o vehiculos, a través del que se justifica y se solicita Ig baja del bien.
Posteriormente se solicitard a Presidencia g autorizacion para dar de baja el bien o
bienes. Luego se realizara el Acta de Baja de Bienes, misma que sera elaborada porla
Tesorera/Guardalmacén.

Art. 30.- Emblemas y logotipos.- Antes de Ia entrega recepcion de los bienes o
inventarios, que se transfieren a cualquier titulo, deberan ser borrados los logotipos,
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En aquellos casos que los recursos sustraidos de la entidad publica, hubieren estado
protegidos mediante un contrato de seguros, el valor deducible que se entregara a la

En ninglin caso el GAD obtendra doble reposicion, por parte de Ia compainia
aseguradora y del custodio, en todos los casos se preferird la indemnizacion de ]
aseguradora.

estos servicios.

En el caso de que la sustraccion del bien ocurriere cuando el bien estuvo en poder del
Custodio la formulacién de I denuncia lo realizara el custodio.

Art. 34.- Reposicion, restitucién del valor o reemplazo del bien.- Los bienes de
propiedad del GAD Parroquial Rural El Eno, deberan ser restituidos 0 reemplazados
por otros bienes nuevos de similares O mejores caracteristicas, por parte de los
Usuarios o Custodios, en los siguientes casos:

a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios Parciaies o totales producto de Ia
12
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negligencia o mal uso comprobados y quedaren inutilizados (para determinar lo
sefialado en este literal se debera conformar una Comision).

b) Cuando los bienes no hubieren sido presentados por el Usuario Final o Custodio
Administrativo, al momento de la constatacion fisica,

recepcion por cambio de Usuario Final, Custodio Administrativo o Cesacion de
Funciones de alguno de aquellos.

d) Cuando hubiese negativa de la Aseguradora por el reclamo presentado. La
reposicion del bien se podréa llevar a cabo, en dinero, al precio actual de

En el caso que Ia Aseguradora restituya el bien, el valor de Ia prima seré asumido por
el responsable que tuvo en sy poder el bien en calidad de custodio. En el caso que sea

CAPITULO 1
DE LOS VEHICULOS

Art. 35.- Conductor.- Es e servidor y/o trabajador facultado para conducir un vehiculo
automotor oficial, asi como, quien guia, dirige o maniobra un vehiculo remoicado.

preventivo basico y del cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el sector
publico y de transito, transporte terrestre y seguridad vial.

Los vehiculos del sector publico y de las entidades de derecho privado que disponen
de recursos ptiblicos, estan destinados exclusivamente para uso oficial, es decir, para
el desempefio de funciones publicas, en los dias y horas laborables, y no podran ser
utilizados para fines personales, ni familiares, ajenos al servicio publico, ni en
actividades electorales y politicas.

Art. 37.- Movilizaci6n de los vehiculos.- Ningtn vehiculo oficial podra circular sin la
respectiva orden de movilizacién con el propdsito de disminuir la posibilidad de que los
vehiculos sean utilizados en actividades distintas a los fines que corresponde,
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obligatoriamente contaran con la respectiva orden de movilizacién, la misma que tendra
una vigencia no mayor de cinco dias laborables. Por ningin concepto la maxima
autoridad emitira salvo conductos que tengan el caracter de indefinidos.

En el caso de viajes hacia Ia ciudad de Quito, el conductor debera observar los dias y
horas restringidas para la movilizacién en Ia capital de la Replblica, de acuerdo al
nimero de placa asignado al vehiculo Institucional, su inobservancia sera
responsabilidad personal y pecuniaria del conductor.

Art. 38.- Solicitud de orden de movilizacién.- La Asistente Administrativa emitira la
Orden de Movilizacién para el desplazamiento del servidor/conductor en dias y horas
laborables; para tal propésito, la Orden de Movilizacion se tramitara en el formato propio
establecido para el efecto.

En el caso de necesidad de desplazamiento fuera de la provincia Sucumbios, se
tramitara la respectiva Orden de Movilizacion en el aplicativo CGE Movilizacion,

publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado, mismo que debera
ser obtenido con cuarenta y ocho (48) horas de antelacién.

El servidor(a) responsable del ingreso de la informacién al sistema, con la justificacion
correspondiente, registrara los datos en fa Orden de Movilizacion, imprimira el
formulario (identificado como No.1) y lo entregara al conductor del vehiculo designado
para cumplir la comision, previo su desplazamiento, documento que sera colocado en
un lugar visible del automotor. En ningdn caso la orden de movilizacion tendra caracter
permanente, indefinido y sin restricciones.

De manera excepcional, y solo en el caso que sistema informatico de la Contraloria
General del Estado, no estuviere habilitado Y que el imprevisto sea publicado, hecho de
lo cual se realizara una captura de pantalla como evidencia de lo anteriormente
manifestado, pedra circular el vehiculo del GAD en horas fuera de la jornada ordinaria
de trabajo, dias feriados y/o fines de semana o fuera de la provincia de Sucumbios,

portando érdenes de movilizacién generadas en los formatos propios.

Art. 39.- Orden de Movilizacién Interna. La Orden de Movilizacion o también
denominada salvoconducto, que disefie el GAD Parroquial El Eno debera ser pre
impresa, prenumerada y contener la siguiente informacion:

a) ldentificacion del GAD

b) Nombre del documento (Orden de Movilizacién—Salvoconducto)
¢) Lugar, fecha y hora de su emision

d) Identificacién y Numero de Cédula del Conductor

€) Motivo de la movilizacion

f) Lugar de Origen y Destino

g) Tiempo aproximado de duracién de la comision

h) Marca y Placa del vehiculo

i) Nombre y Cargo de la persona que autoriza
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Art. 40.- Registros y estadisticas.- La servidora encargada de la administracion de los
vehiculos, para fines de control y mantenimiento, debera supervisar que se encuentren
actualizados ios siguientes registros:

a) Actade entrega recepcion de vehiculos (incluye inventario de accesorios).

b) Control de mantenimiento.

¢) Control de vigencia de Ia matricula vehicular, asi como, del pago de la tasa por

concepto del Sistema Publico para Pago de Accidentes de Transito.

d) Ordenes de Movilizacién.

e) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.

f) Ordenes de provisién de combustible y lubricantes.

Previo a la cancelacién mensual de haberes al conductor, el mismo debers presentar
el original del Registro Diario de Movilizacién del mes, documento que sera fotocopiado
y contaré con el sello de “fiel copia del original’, Para que sea entregado al conductor.

Cuando el vehiculo se destine a comisiones fuera de las horas de la jornada ordinaria
de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago de viaticos, la
responsabilidad por el cuidado, proteccion Yy mantenimiento basico del mismo,
correspondera al conductor.

Es obligacion del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado, observando los
niveles de fluidos, presién y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el aseo
interior y exterior del vehiculo. Para atender e cambio de fluidos, aceites o lubricantes,

0 de repuestos, se utilizaran formularios especificos elaborados por el GAD.

El vehiculo debera permanecer en el garaje propiedad del GAD y observar la colocacion
de las seguridades cuando se lo guarde.

Art. 42.- Cambio de Conductor.- En el caso de cambio de conductor, se realizarg la
entrega del vehiculo a quien lo vaya a reemplazar temporalmente en presencia de la
Maxima Autoridad y/o sy Delegado mediante Acta de Entrega-Recepcion.

En el caso de renuncia del Conductor, el vehiculo quedara en custodia temporal de ia
Tesorera, hasta tanto se designe al nuevo conductor.
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Art. 43.- Ocupantes del vehiculo.- El conductor observara Ig capacidad de pasajeros
indicada en Ia respectiva matricula, con el fin de no exceder el nimero de personas a

trasladar. Bajo ningan concepto podra llevar personas en el balde de la camioneta
Institucional.

financiera pueda incluir el monto aproximado en |Ia partida presupuestaria
comrespondiente.

En el caso que el GAD cuente con un vehiculo con garantia de uso por parte def
concesionario, debera obligatoriamente realizar los mantenimientos Yy chequeos con la

- -

Casa comercial donde se adquirio el vehiculo.
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Art. 48.- Notificacion de percances y patrocinio.- Ej conductor que sufra un percance
con el vehiculo Institucional, informara inmediatamente a sy inmediato superior y llenara
el formulario proporcionado por Ia compaiia de Seguros, determinando clara y
€xpresamente las circunstancias del hecho, adjuntando el parte policial extendido por
autoridad competente cuando asi corresponda, un croquis def lugar exacto donde
ocurrio el siniestro, fotocopia de Ia licencia del conductor.

En elcaso que el conductor omita ia notificacion del siniestro ocurrido, debera cubrir los
gastos que ocasionen Ia reparacion del vehiculo.

Art. 50.- Identificacion de los vehiculos.- Los vehiculos de propiedad del GAD deben
identificarse plenamente con el nombre de la entidad y/o con el logotipo institucional,
ubicados en los costados de cada automotor. El conductor debe portar los documentos
de identificacion del automotor.

Art. 51.- Matriculacion.- Los vehiculos institucionales deben matricularse g nombre del
GAD y portar sus placas, tal como lo previene la Ley Organica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial Yy su reglamento.

Cualquier inobservancia a la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial y su reglamento; que ocasione multas, sanciones o intereses sera
responsable personal y pecuniariamente el conductor.
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Art. 53.- Responsabilidades Administrativas_- Las siguientes son Causales para que

la Contraloria General del Estado emita Responsabilidades Administrativas en ef caso
de los vehiculos estatales:

a) Emitir Ordenes de Movilizacion sin causa justificada

b) Usar de forma indebida una Orden de Movilizacion

¢) Otorgar Ordenes de Movilizacién sin estar facultados para hacerlo, con caracter
indefinido y sin restricciones

d) Circular sin Orden de Movilizacién

€) Autorizar la movilizacion de un vehiculo con desperfectos mecanicos

f) Utilizar en actividades de proselitismo religioso, politico partidista y electoral

g) Usar para para publicidad y fines personales ajenos a los institucionales

h) Evadiro impedir cualquier tipo de control

Art. 54.- Accién ptiblica.- Se concede accion publica para denunciar el mal uso de ios
vehiculos a los que se refiere el presente reglamento.

PRIMERA.- La ejecucion de esta resolucién estara a cargo, en el ambito de sus
competencias para todos quienes bajo cualquier figura de relacionamiento laboral, por
lo que la observancia del presente Reglamento tiene e caracter de obligatoria para
todos los integrantes del GAD Parroquial Rural de El Eno.
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CERTIFICACION.-

Certifico que el presente reglamento fue conocido, discufido y aprobado por los vocales

del GAD Parroquial Rurai El Eno, en Sesién Ordinaria del 29 de noviembre de 2019.
~ )

\le
W
Sria. Marilin Lopez Ordofiez
SECRETARIA

SANCION.- Presidencia del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
£1 Eno.- El Eno, a los 29 dias del mes de noviembre de dos mil diecinueve, a las 15h00,
conforme lo dispone la Ley, SANCIONO el REGLAMENTO DE BIENES Y VEHICULOS
)EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQU!AL RURAL EL ENO,

La suscrita SECRETARIA DEL GAD PARROQUIAL RURAL EL ENO.- Proveyd y
firmé la Resolucion que antecede el sefior abogado Luis Vélez, Presidente del GAD
Parroquial Rural de E! Eno, en la fecha y hora sefialadas - LO CERTIFICO.-
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